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機密保持誓約書 

 

●●●株式会社▲▲▲御中 

平成 2x 年 xx 月 xx 日 

 

株式会社グッドフィールドアンドカンパニー 

代表取締役 吉野 久 

 

 

当社は、貴社からの業務を受託するにあたり、貴社から提供された書類、図面、電子媒体、現品等、

および口頭による、有形・無形の全ての情報（業務委託契約を締結する以前の商談、打ち合わせ時に

おいて知り得た情報を含みます）を「機密」として取り扱い、次の通り誓約いたします。 

 

１． 貴社から受託した業務（以下「業務」という）を遂行するに当たり、貴社から受け取った一切の情報 

（以下「機密情報」という）についてその機密を保持し、貴社の書面による事前の承諾なしにこれを

第三者に開示または業務以外の目的に使用いたしません。 

 

２． 本業務の実施にあたり、機密情報は当該業務に直接携わる従業員にのみ開示いたします。なお、

当該従業員に対しては、貴社から受けた機密情報の保持について同様の義務を負わせるものとし、

当該従業員の機密保持について当社が一切の責任を負います。 

 

３． 貴社の事前の承諾を得て、業務の全部または一部を第三者に再委託する場合は、当該第三者

に対し、貴社から受けた機密情報の保持について同様の義務を負わせるものとし、当該第三者の

機密保持について当社が一切の責任を負います。 

 

４． 貴社から情報の返却があったときは、直ちに機密情報に関する書類（複製・複写したものを含む）を

貴社に返還し、記憶媒体を消却いたします。 

 

５． 当社は、本業務が正式に業務委託されるか否かにかかわらず、貴社から受けた機密情報の保持に

ついて本誓約書の誓約事項を遵守いたします。 

 

６． 本業務が正式に業務委託された場合には、その時点で別途「業務委託基本契約書」および「機

密保持契約書」を取り交わし、貴社から受けた機密情報について、引き続き保持義務を負うことと

いたします。その場合、本誓約書は破棄していただきますようお願い申し上げます。 
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